关于在教职工中招聘校友信息员的通知

各院（部）校友联谊会：
校友信息员是校友联络中的关键节点，是学校校友工作的重要抓手。为加强院部校友联谊会的工作，增进各届校友与母校的交流与沟通，学校决定在教职工中招聘校友信息员。
一、聘任人数
各院（部）根据实际工作，聘任2名在校教职工担任校友信息员。
二、职责要求
校友信息员应有较强的母校荣誉感，愿意参与组织校友活动，待人热情，自愿为同学、校友服务，愿意及时反馈同学及校友的发展变化。
三、组织实施
各院（部）组织校友信息员推荐人选填写校友信息员登记表，并于5月5日前将校友信息员登记表、学院汇总表（纸质版盖章）提交至办公楼1309房间，个人登记表及学院汇总表（电子版）发送至校友工作办公室邮箱（alumni@upc.edu.cn，咨询：83111）。
请各院（部）校友联谊会积极配合，认真做好校友信息员的推荐及聘任工作。
校友信息员登记表、学院汇总表可从合作发展处网站下载。
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中国石油大学校友信息员登记表（教工）
填表时间：     年    月    日
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	学院
	
	专业班级
	

	工作部门
	
	职务
	

	联系电话
	
	电子邮件
	

	相关工作经历
	





	校
友
信
息
员
职
责

	本人自愿担任校友信息员，履行校友信息员职责；保持与班级、单位校友的联系，掌握校友动态，整理校友通讯录，协助母校追踪校友信息；关注了解母校的发展变化，并适时向校友通报母校情况，促进校友与母校的沟通与联络；保持与所属学院校友联谊会的联系，反馈校友意见建议；保持与学校校友工作办公室的联系，提供优秀校友事迹；参与组织地区校友会的活动，组织校友聚会联谊活动；遵守保密规定，严禁恶意泄露校友信息。

被推荐人（签名）：
年      月      日

	院（部）推荐意见
	
推荐人（签名）：
       年     月       日




中国石油大学校友信息员学院汇总表（教工）
所属院部：                                                2016年  月   日
	信息员证编号
	姓名
	性别
	专业班级
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 本表汇总内容由院部统一填写，信息员证编号由校友工作办公室填写。

